1. Заредете файла Malkata rusalka.doc 
2. Запишете файла като Malkata rusalka в вашата работна папка.
3. Форматирайте заглавието на документа като:
Размер на символите – 28 pt;
Шрифт – Monotype Corsiva;
Стил – получер;
Цвят – червен;
Центрирано спрямо наборното поле;
4. Форматирайте името на автора като:
Размер на символите – 18 pt;
Шрифт – Times New Roman;
Стил – получер, курсив и подчертан;
Цвят – син;
Подравнено вдясно спрямо наборното поле;
5. Форматирайте основния текст като:
Размер на символите – 14 pt;
Шрифт – Times New Roman;
Подравнено двустранно спрямо наборното поле;
6. Напишете трите си имена, класа и училището, в което учите след последния ред „Текста форматира:”, като изтриете скобите и текста в тях.
7. Форматирайте последния ред като:
Размер на символите – 16 pt;
Шрифт – Arial;
Стил – получер и курсив;
Цвят – тъмнозелен;
Подравнено вляво спрямо наборното поле;
8. Запазете промените във файла като натиснете бутона Save!
Приятна работа и успех!

